
PROVOZNÍ ŘÁD A VNITŘNÍ PRAVIDLA DĚTSKÉ 
SKUPINY NIŠOVÁČEK 
Službou péče o děti v dětské skupině se rozumí činnost provozovaná poskytovatelem služby 
péče o dítě v dětské skupině (dále jen „DS“) zapsaným do evidence poskytovatelů ve 
smyslu ustanovení zákona č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině a o změně souvisejících zákonů, spočívající v pravidelné péči o dítě od 1 roku věku 
do zahájení povinné školní docházky. Služba umožňuje docházku v rozsahu nejméně 8 
hodin denně, je poskytována mimo domácnost dítěte v kolektivu dětí a je zaměřena na 
zajištění potřeb dítěte, na výchovu, rozvoj schopností, kulturních a hygienických návyků 
dítěte. 

Provozní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností rodičů dětí v dětské skupině. 

ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ 

Název: Dětská skupina Nišováček 
Provozovatel / Název subjektu: Obec Nišovice 
Sídlo provozovatele: Nišovice 18, 387 01 Volyně 
IČO: 00251518 
Adresa provozovny: Nišovice 2, 38701
Platnost dokumentu od:1.7.2026 

Pro koho je DS určena: 
Dětská skupina Nišováček je určena pro veřejnost a poskytuje péči dětem ve věkově 
smíšeném kolektivu od 1 roku věku do zahájení povinné školní docházky. 

Kapacita DS: 
Kapacita dětské skupiny je maximálně 12 dětí v jeden okamžik. Malý kolektiv umožňuje 
garantovat nadstandardní individuální přístup. 

Provozní doba DS: 
Pondělí – Pátek: 6:30 – 16:00 hod. 
Sobota – Neděle: Zavřeno 

V době státních a jiných svátků (např. Velikonoce, Vánoce) je DS uzavřená. Provozovatel si 
vyhrazuje právo v případě nepředvídatelných či havarijních situací, jež by omezily kvalitu a 
péči o dítě, omezit nebo přerušit provoz dětské skupiny. 



DENNÍ REŽIM A HARMONOGRAM 

Denní řád je dostatečně flexibilní, aby mohl reagovat na aktuální potřeby dětí, počasí či 
momentální pedagogickou situaci, zároveň však dětem poskytuje pevný bod, rituály a řád. 

6:30 – 8:30   Příchod dětí, přivítání: Volné hry, individuální činnosti s dětmi, adaptace. 
8:30 – 9:00   Komunitní kruh: Ranní rituál přivítání, seznámení s plánem dne, ranní cvičení a 
pohybové hry. 
9:00 – 9:30   Osobní hygiena a dopolední svačina: Podpora samostatnosti a sebeobsluhy. 
9:30 – 10:00  Řízená výchovná činnost: Výtvarné, hudební, rozumové či pohybové aktivity 
motivované tématem měsíce. Rozvoj jemné a hrubé motoriky. 
10:00 – 12:00 Příprava na ven, pobyt venku: Zahrada, tématické vycházky do volné přírody 
(louky, lesy) za každého příznivého počasí. 
12:00 – 12:30 Návrat z venku, osobní hygiena, oběd: Etiketa stolování, soběstačnost. 
12:30 – 14:00 Odpočinek: Příprava na odpočinek, četba pohádky, poslech relaxační hudby, 
odpočinek na lehátku (respektování individuální potřeby spánku, pro nespící děti klidové 
aktivity). 
14:00 – 14:30 Osobní hygiena a odpolední svačina. 
14:30 – 16:00 Odpolední zájmové činnosti: Volné hry dětí v herně nebo na zahradě, 
postupné odcházení dětí domů 

ZÁKLADNÍ PRINCIPY A PEDAGOGICKÉ METODY DS NIŠOVÁČEK 

Výchovný program se opírá o metody prožitkového učení, nápodoby, rozvoje vnitřní 
motivace a samostatnosti. 

- Individuální přístup a věkově smíšený kolektiv: Díky kapacitě 12 dětí přizpůsobujeme
výchovu zralosti každého jednotlivce. Smíšený kolektiv přirozeně podněcuje empatii,
ohleduplnost a solidaritu – starší děti pomáhají mladším a mladší se inspirují od starších.

- Vztah k přírodě a lidové tradice: Hluboký vztah k přírodě, objevování koloběhu roku a
oživování lidových tradic tvoří pilíře naší koncepce. Využíváme blízké okolí obce Nišovice
(louky, lesy) i prostornou oplocenou zahradu. V případě extrémně nepříznivých podmínek
(inverze, silný mráz pod -10 °C, vytrvalý déšť, silný vítr) zůstávají děti v herně.

- Rozvoj řeči, kognice a motoriky: Komunikaci rozvíjíme v komunitním kruhu a při četbě
pohádek. Hrubou motoriku posilujeme pohybem v lesním terénu a na zahradě, jemnou
motoriku v tvořivých dílnách prací s přírodními materiály.

- Návyky sebeobsluhy a hygieny: Trpělivě podporujeme samostatnost při stolování,
oblékání, uklízení hraček a hygieně (odplenkování, mytí rukou). Děti jsou vedeny k mytí
rukou po příchodu, před jídlem, po toaletě i po návratu z pobytu venku.

- Předškolní příprava: U dětí starších 5 let se zaměřujeme na specifický rozvoj dovedností
klíčových pro úspěšný vstup do základní školy (záměrná pozornost, sluchová a zraková
percepce, předmatematické představivosti).



- Spolupráce s rodinou: Rodina je aktivní součástí naší komunity. Společně pořádáme
tematická setkání, tvořivé dílny pro rodiče s dětmi a zahradní slavnosti, které vytvářejí
bezpečný most mezi domovem a DS.

VNITŘNÍ PRAVIDLA – ZDRAVÍ A BEZPEČNOST DĚTÍ 

Zdravotní stav dětí: 
1. Dítě bude převzato pouze tehdy, pokud je zcela zdravé a nejeví žádné příznaky nemoci či
infekce (zelená rýma, dlouhodobý kašel, zvýšená teplota, průjem, zvracení, vyrážka,
paraziti).
2. Do DS nelze přijmout nedoléčené děti nebo děti s léky. Při horečnatých stavech nesmí
dítě navštěvovat DS minimálně po dobu dalších 2 dnů. V akutních stavech personál
nepodává žádné krátkodobé léky (kapky proti kašli, spreje do nosu apod.).
3. Pravidelné očkování dětí je podmínkou pro přijetí do DS v souladu se zákonem o ochraně
veřejného zdraví (s výjimkou dětí, pro které je docházka povinným předškolním
vzděláváním).
4. Pokud se v průběhu dne objeví příznaky nemoci, pečující osoba neprodleně kontaktuje
rodiče, který je povinen dítě v co nejkratší době vyzvednout.
5. Alergie a dlouhodobé zdravotní problémy (případně specifické potřeby) musí být uvedeny
v Žádosti o umístění dítěte. Zjištění alergií či specifických potřeb v průběhu roku je nutné
doložit lékařskou zprávou, aby mohl být uplatněn zvýšený individuální přístup.

Omlouvání nepřítomnosti: 
- Neplánovanou nepřítomnost (nemoc) je nutné nahlásit na telefonním čísle DS 602430530 
nejpozději do 7:30 hodin daného dne. Pouze 1. den nemoci lze vyzvednout oběd do 
jídlonosiče v čase určeném DS.
- Předem známou nepřítomnost (lékař apod.) je nutné nahlásit nejpozději do 13:00 hodin 
předchozího dne.
- Pokud dítě nedochází do zařízení delší dobu než dva týdny bez omluvy rodiče, je 
provozovatel oprávněn rozhodnout o ukončení docházky dítěte po předchozím písemném 
upozornění.

Bezpečnost a úrazy: 
- Za bezpečnost dětí odpovídají v plné míře pečující osoby od doby převzetí dětí od rodičů
až do jejich předání rodiči nebo pověřené osobě.
- Pečující osoby mají odpovídající odbornou kvalifikaci a pravidelně se vzdělávají v oblasti
první pomoci. Zařízení je vybaveno lékárničkou.
- V případě úrazu zajistí pečující osoba prvotní ošetření, v případě nutnosti lékařskou pomoc
a bezodkladně vyrozumí rodiče. Úraz se zapisuje do knihy úrazů. Úrazem v DS je úraz,
který se stal při výchovně-vzdělávací činnosti v prostorách DS nebo na akcích konaných
mimo DS pod dozorem pečující osoby (vycházky, výlety).



Osobní věci a hygiena: 
- Rodiče přinesou označené věci: přezůvky s pevnou patou (podpora samostatnosti),
pohodlné oblečení do herny, náhradní spodní prádlo a oblečení pro případ „nehody“.
- Oblečení na ven musí být jiné než do herny. S ohledem na filozofii pobytu venku za
každého počasí vyžadujeme gumovky a vhodné nepromokavé oblečení (na skákání v
kalužích a blátě). Volte oblečení, u kterého nevadí ušpinění.
- Pro spaní: pyžamo, případně oblíbená plyšová hračka pro pocit bezpečí.
- U dětí, které používají plenky, je rodič povinen zajistit dostatečnou zásobu jednorázových
plen, podložek, vlhčených ubrousků a krému, na které je dítě zvyklé (vše podepsané).
- DS zajišťuje výměnu lůžkovin 1× za 3 týdny, výměnu ručníků 1× za týden (dle potřeby i
dříve).
- V celém objektu budovy i přilehlé zahrady platí přísný zákaz kouření. Nedoporučuje se
dávat dětem cenné nebo nebezpečné předměty.

PRÁVA A POVINNOSTI RODIČŮ 

Rodiče mají právo: 
- Na informace o průběhu a výsledcích výchovy a rozvoje dítěte (při denním předávání dětí
nebo na schůzkách).
- Na poradenskou pomoc DS v záležitostech týkajících se péče a vzdělávání. Vývoj dětí je
zaznamenáván formou osobních portfolií, která slouží jako podklad pro konzultace.
- Vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajících se provozu a aktivně se zapojovat do
komunitního života (slavnosti, dílničky).
- Na individuálně přizpůsobený adaptační program, při kterém je v počáteční fázi plně
podporována možnost krátkodobé přítomnosti rodiče v kolektivu.

Rodiče jsou povinni: 
- Oznamovat DS pravdivé údaje do evidence dětí a hlásit změny v údajích či zdravotním
stavu dítěte.
- Dodržovat Provozní řád a vnitřní pravidla, respektovat pokyny pečujících osob a dodržovat
čas příchodu dětí (nejpozději do 8:30).
- Včas a řádně hradit školkovné a stravné.
- Pokud rodič porušuje Provozní řád závažným způsobem (opakované pozdní vyzvedávání
dětí, prodlení plateb), může provozovatel docházku okamžitě ukončit.

Vyzvedávání dětí: 
- Vyzvedávání „po obědě“ probíhá v čase 12:00 – 12:30. Odpolední vyzvedávání probíhá od 
14:30 do 16:00.
- Dítě je předáno výhradně rodiči nebo osobě starší 18 let zmocněné v Evidenčním listu 
dítěte (při předání může být vyzván k předložení OP).
- Pokud dítě není vyzvednuto do 16:00, pečující osoba kontaktuje rodiče. V případě 
nezastižení postupuje podle zákona (kontaktuje sociální odbor OSPOD a Policii ČR). Pobyt 
v DS po ukončení provozní doby je zpoplatněn částkou 200 Kč za každých započatých 30 
minut.



PODMÍNKY PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ A ZÁKAZ SOUBĚŽNÉ DOCHÁZKY 

1. O přijetí rozhoduje provozovatel / vedení dětské skupiny na základě podané Žádosti. V
případě volné kapacity je možné přijmout dítě i v průběhu roku.

2. Základní podmínkou pro umístění dítěte do dětské skupiny (vazba na státní příspěvek) je
doložení vazby na trhu práce alespoň jednoho z rodičů žijících ve společné domácnosti
(potvrzení o zaměstnání, OSVČ, potvrzení o studiu, evidence na ÚP). Formuláře je nutné
odevzdat vyplněné do 7 dnů od zápisu.

3. Zákaz souběžné docházky: Rodič se podpisem smlouvy zavazuje, že dítě během trvání
smlouvy nebude mít sjednanou souběžnou docházku (ve stejné dny a časy) v jiné dětské
skupině nebo mateřské škole financované z veřejných zdrojů. Pokud bude dítě přijato do MŠ
(i s pozdějším fyzickým nástupem), nelze jej již finančně vykazovat v DS. Změnu je nutné
nahlásit písemně/e-mailem alespoň 2 měsíce předem, jinak je provozovatel oprávněn
požadovat smluvní pokutu ve výši 15 000 Kč.

4. Výpovědní lhůta: Výpovědní doba pro ukončení docházky ze strany rodičů činí 2 měsíce a
začíná březnu prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po doručení výpovědi.

ÚHRADA ŠKOLKOVNÉHO A STRAVNÉ 

Školkovné: 
- DS Nišováček je spolufinancována na základě státního příspěvku na provoz od MPSV,
služba je poskytována s částečnou úhradou nákladů rodiči.
- Výše úhrady je stanovena Smlouvou na základě platného ceníku. Platba se provádí
bezhotovostním převodem na účet provozovatele- číslo účtu: 680329319/0800, variabilní
symbol: 2026 se zprávou pro příjemce: jméno a příjmení dítěte nebo hotově v dětské
skupině vedoucí dětské skupiny a to nejpozději do 20. dne měsíce předcházejícího (např. na
listopad do 20. října).
- Při absenci dítěte se školkovné nevrací a nekrátí, slouží k fixnímu pokrytí provozních
nákladů. Školkovné zahrnuje nadstandardní péči kvalifikovaného personálu, propracovaný
program, pomůcky, materiály a pitný režim po celý den.
- Při nástupu (či 1× za půl roku) může být vybírán příspěvek na hygienické potřeby.

Strava: 
- Stravné není součástí školkovného, hradí se samostatně. Vyvážená a pestrá strava je
zajištěna formou dovozu ze Školní jídelny Volyně.
- Cena a způsob odhlašování stravy (včetně kreditu a stravovacího systému) se řídí
podmínkami dodavatele stravy. Odhlášení stravy z důvodu absence je nutné provést do
stanovené hodiny předchozího dne. V první den neplánované absence lze oběd vyzvednout
do jídlonosiče v čase stanoveném DS.



PROVOZNÍ ŘÁD ZAHRADY A OKOLNÍCH PROSTOR 

1. Charakteristika zahrady: K nově dokončené budově DS přiléhá prostorná, bezpečně
oplocená zahrada s herními prvky splňujícími moderní bezpečnostní standardy. Zahrada
disponuje herními prvky a pískovištěm. Revize hracích prvků probíhá každoročně.

2. Pobyt na zahradě: Děti využívají zahradu standardně v dopoledních (cca 10:00 – 12:00) a
odpoledních hodinách (po 14:30). Využívána je celoročně: jaro/léto (hry, objevování), podzim
(zahradní slavnosti, práce s listy), zima (hry se sněhem). Blízké okolí (louky a lesy) slouží k
badatelskému vyučování a kontaktu s přírodou.

3. Péče o plochu zahrady a pískoviště: Údržbu, nátěry, odklízení sněhu a péči o pískoviště
(1× ročně výměna písku, mechanické čištění 2× týdně, kropení proti prašnosti v létě)
zajišťuje provozovatel Obec Nišovice. V období vysokých letních teplot je dbáno na zvýšený
pitný režim a ochranu před přehřátím (stínění, osvěžování vodou).

V Nišovicích, dne 1.7.2026 

Hana Váňová...............Tereza Kortanová........................................................ 
za Obec Nišovice     /       Vedení DS Nišováček 




